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أه��، مما   إرشاد أسري �� هذا الدلیل سیتم شرح كیفیة تقديم طلب إلك��و�ي ع�� منصة التأهيل والتوجيھ الاجتما�� ل�حصول ع�� ترخيص لمركز 

الإرشاد  اللائحة التنظيمية لمراكز �سهل �عد ذلك البدء بالعمل �� المركز �ش�ل نظامي، وذلك من خلال  وصف ا�خدمة و اش��اطا��ا  وفق شروط 

 . الأسري 
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 وصف ا�خدمة: 

ري  تقوم هذه ا�خدمة بتمك�ن المستخدم من ن طلب اصدار ترخيص وفق شروط ومتطلبات القواعد التنفيذية للائحة التنظيمية لمراكز الارشاد الأس

 الأهلية من خلال المنصة.

 الفئة المستفيدة: 

 ملاك المراكز او المفوض�ن ع��م 

 ا�خدمة: مدة تنفيذ 

 أيام عمل من يوم تقديم الطلب 8-4من 

 متطلبات ا�خدمة: 

 وجود موافقة مبدئية فعالة للمركز •

 وجود �جل تجاري فعال للمركز  •

 وجود رخصة بلدية فعالة للمركز •

 ع�� قيد ا�حياة وقت التقديم ع�� ا�خدمة   يجب أن ي�ون صاحب الهو�ة المدخلة •

 �� حال ادخال �جل تجاري ل��خيص آخر ، يتوجب أن ت�ون المنطقة مماثلة  •

 �� حال ادخال �جل تجاري ل��خيص آخر ، يتوجب أن ي�ون الاسم التجاري مماثل    •

 �� حال ادخال �جل تجاري ل��خيص آخر ، يتوجب أن ي�ون النشاط التجاري مماثل   •

 ھ ادخال رخصة بلديةإذا �ان المركز يتبع �جهة ح�ومية , لا يتوجب علي •

 

 

 

 

 

 

 

 



 

P a g e  5 | 14 

 

 

 

 

 

 أولاً: تسجیل الدخول إلى المنصة الوطنیة للتأھیل و التوجیھ الاجتماعي. 
 

يقوم المستخدم بإدخال رقم الهو�ة/ الإقامة أو ال��يد الإلك��و�ي و �لمة المرور ثم الضغط ع�� "التا��" للدخول ع�� صفحة ا�خدمات   -

 .الإلك��ونية
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 ثانیًا: الدخول إلى الخدمة.
 

 .يختار المستخدم خدمة طلب إصدار ترخيص من قائمة ا�خدمات �� صفحة ا�خدمات الإلك��ونية -
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، و من ثم الضغط ع��  ع�� المستخدم اختيار رقم المركز الذي صدرت لھ الموافقة المبدئية و�عد ذلك ستظهر لھ  البيانات المتعلقة بذات المركز -

 للانتقال إ�� الصفحة التالية.أيقونة "التا��" 
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 ثالثاً: الإفصاح عن البیانات.
 

 المركز. معلوماتالخطوة الأولى: 
و من ثم الضغط ع�� يجب ع�� المستخدم إدخال رقم ال�جل التجاري ومن ثم الضغط ع�� أيقونة "تحقق" لمعرفة حالة ال�جل التجاري ،  -

 للانتقال إ�� الصفحة التالية.أيقونة "التا��" 
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 . عنوان المركزالخطوة الثانیة: 

 

يقونة  أمن ثم الضغط ع��   وا�جديد ع�� ا�خر�طة،  تحديد موقع المركزيمكن للمستخدم  والبيانات المتعلقة �عنوان المركز ظهر  ت�� هذه الشاشة س -

 .نتقال للصفحة التاليةالتا��" للا "
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 الخطوة الثالثة:المتطلبات. 

 

و من ثم الضغط وغ��ها من متطلبات،  رخصة الدفاع المد�ي المؤهل التعلي�ي لمالك المركز،  يجب ع�� المستفيد إرفاق المستندات المطلو�ة من -

 للانتقال إ�� الصفحة التالية. ع�� أيقونة "التا��" 
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 .ة المركز/ بیانات مدیرالخطوة الرابعة: 

 

و   إضافة مؤهلاتھ والس��ة الذاتية لھ،�عد ذلك ال�خصية أولا والتحقق م��ا و بيانات التحديد تتم عن طر�ق  ة المركز/دخال بيانات مديرطر�قة إ -

 للانتقال إ�� الصفحة التالية. من ثم الضغط ع�� أيقونة "التا��" 
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 ملخص. الة: خامسالخطوة ال
 

 

  والتعهد بالشروط والأح�ام المتعلقة بالطلب، و من ثم سيتم استعراض جميع المعلومات ال�ي تم إدخالها من قبل المستفيد، و�جب الإقرار  -

 لإتمام الطلب. الضغط ع�� أيقونة "إرسال"  
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 رابعًا: إصدار رقم الطلب.
 

 .  �� هذه الشاشة سيظهر رقم ال��خيص  -
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