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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

 

 

 

 3 ______________________________________________________________ المرن:  العمل خدمة مزود

 4 __________________________________________________________________ المنصة:  رابط . 1

 5 ________________________________________________________________ الدخول:  تسجيل .2

 7 _____________________________________________________________ المطلوبة:  المستندات . 3

 8 _______________________________________________________________ المستندات:  تأكيد . 4

 9 ____________________________________________________________________ عقد:  إنشاء . 5

 14 ____________________________________________________________ المنشأة:  العقود حالة . 6

 15 __________________________________________________________________ العقود:  حالة . 7

8 .  :  16 _____________________________________________________________________الفواتير

9 .  : ن  17 ____________________________________________________________________ العاملير
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

: يل والالتجاق ببوابة العمل المرن وهي كالتالي  دمة آلية التسج   يوفر دليل استخدام البوابة لمزودي الخ 

 

ي   بوابة العمل المرن  يل ف   التسج 

 آلية إرفاق المستندات المطلوبة 

يل بيانات الموظف ومعلومات الشركة   سهولة تسج 

 آلية إنشاء وتوثيق عقد العمل المرن 

الاتهم  ي   مختلف مج  ميع مناطق المملكة ف   آلية البجث عن الكوادر الوطنية من ج 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

 

ر مجرك البرة العمل المنصث عن مجأو الب ( /https://mrn.sa ) ةصرابــط المن ليع  اه نار الرابط اديث واختجن عب 

 

 
 

 ة لبوابة العمل المرنيسـية الرئ  جظهر بالصفجة أدناه الصفي
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

2.  

ي   أعلي الصفجة يل دخول ف  يل الدخول يت م اختيار تسج   لتسج 

 

 
 

ديد التالية ويت م اختيار جساب   مزود الخ دمةستظهر صفجة جساب ج 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

ستظهر صفجة الدخول الموجد ويتطلب الدخول برقم الهوية وكلمة المرور 

ت ماعية  التابع لوزارة الموارد البشرية والتت مية الاج 

 

 
دت( وعلي ميع الشركات التابعة له )إن وج  ا ج  ي ً يل الدخول سيظهر للمستخدم تلقائ   ه اختيار الشركة المعنيةبعد تسج 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                               

7 

 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

 

عتها والضغط علي تأكيد:  بعد اختيار الشركة المعنية يقوم بإرفاق المستندات المطلوبة ليت م مراج 

اري  - ل التج   شهادة السج 

ارية للتطبيق - يل العلامة التج   شهادة تسج 

ت ماعية -  شهادة التأمينات الاج 

 شهادة الزكاة-

 العنوان الوطت ي    -
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

 

ب إكمال معلومات المنشأة والضغط علي تأكيد: يل وإرفاق المستندات، يج   بعد الموافقة علي طلب الالتجاق من خلال التسج 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

 

ي   أعلي يسار الصفجة  ديد يمكن النقر علي "إنشاء عقد" ف   لإنشاء عقد ج 

 

 

:يت م   تجديد نوع العقد المنشأ ثم الضغط علي التالي 

ي   -  إنشاء عقد لمنشأت 

 إنشاء عقد بالنيابة عن منشأة اخرى-
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

: ة بيانات إنشاء عقد مع الأخذ بالاعتبار ما يلي   ثم الضغط علي التالي   بعد اختيار جالة العقد، يت م تعبي 

 ساعة  12ساعات اليومية عن الان لا يزيد عدد -

 ساعة  24الساعات الأسبوعية عن  ان لا يزيد عدد-

مالي   الساعات الشهرية عن -  ساعة  95ان لا يزيد اج 

 ريال  25ان لا يقل سعر الساعة عن -
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

 

  إضافة عامل مرن من خلال البجث عنه بأجد الطرق التالية: ب
 
 عد إنشاء عقد، يظهر للمستخدم نموذج

  اسم العامل أو رقم الهوية 

 المهنة 

  المسمى الوظيفي 

  ود بالنظام ر موج  ديد غب  ن   عامل ج   كما يمكن تعيب 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

ي   الموقع ويقوم المستخدم باختيار العامل المطلوب:  لة ف  ن   العامل سوف تظهر البيانات المسج   بعد تعيب 

 البجث )الضغط علي بجث(

 

 

ري( ديد )ادخال رقم الهوية، تاريخ الميلاد بالهج   عامل ج 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

 بعد ذلك علي المستخدم الموافقة علي الشروط وإرسال العقد للمنشاة للموافقة علي العقد قبل إرساله للعامل المرن 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

 

اصة به   يمكن للمستخدم الاطلاع علي جلة العقود المنشاة من خلال لوجة المستخدم الخ 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

 

اصة به:  يمكن للمستخدم الاطلاع علي جالة العقود الموثقة من خلال لوجة المستخدم الخ 

 العقود الموثقة لصالح الشركة -

 العقود الموثقة لصالح الشركات المتعاقدة -
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

انب  ودة بج  ي   أعلي الصفجة ثم النقر علي أيقونة التجميل الموج  ر" ف  ر من خلال النقر علي "الفواتب  يمكن للمستخدم تجميل الفواتب 

 الفاتورة المراد تجميلها 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

 

ي   أعلي الصفجة  " ف  ن  ن   من خلال النقر علي "العاملب   يمكن للمستخدم عرض العاملب 
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