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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

 

 3 ____________________________________________________________ الاعمال:  وأصحاب المنشآت

 4 _____________________________________________________________________ المنصة:  رابط

 5 _____________________________________________________________________ حساب:  إنشاء

 7 _______________________________________________________________________ عقد إنشاء

 11 _____________________________________________________________________ العقود:  حالة

 :  12 ________________________________________________________________________ الفواتير

 : ن  13 _______________________________________________________________________ العاملير

:  الملف  14 __________________________________________________________________ الشخصي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                         

      

3 

 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

يل وال  وأصحابيوفر دليل استخدام البوابة للمنشآت  : الأعمال آلية التسح   لتحاق ببوابة العمل المرن وهي كالتالي 

 يل فـي البوابة العمل المرن  التسح 

 يل بيانات الموظف ومعلومات الشركة  سهولة تسح 

 آلية إنشاء وتوثيق عقد العمل المرن 

  التهم ميع مناطق المملكة بمختلف مح   آلية البحث عن الكوادر الوطنية من ج 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

ر محرك البرة العمل المنصث عن محأو الب ( /https://mrn.sa ) ةصرابــط المن ليع  اه نار الرابط اديث واختحن عب 

 

 
 

 ة لبوابة العمل المرنيسـية الرئ  حظهر بالصفحة أدناه الصفي
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

ي   بوابة العمل المرن  ي   أعلي الصفحة لإنشـاء جساب ف  ديد ف   يت م اختيار جساب ج 

 

 
 

ديد التالية ويت م اختيار جساب صاجب العمل   ستظهر صفحة جساب ج 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

ظهر صفحة الدخول الموجد ويتطلب الدخول برقم الهوية وكلمة المرور تس

ت ماعية التابع لوزارة الموارد البشرية والتت مية الج 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

ي   أعلي يسار الصفحة  ديد يمكن النقر علي "إنشاء عقد" ف   لإنشاء عقد ج 

  ر من عقد  يمكن للمنشأة إضافة أكب 

  ب أن تكون العقود منها ن    20%يح   للسعوديب 

 

ة بيانات إنشاء عقد مع الأخذ بالعتبار ما : بعد اختيار جالة العقد، يت م تعبئ   يلي   ثم الضغط علي التالي 

 ساعة  12يزيد عدد ساعات العمل اليومية عن  ان ل

 ساعة  24ان ل يزيد عدد الساعات الأسبوعية عن 

مالي   الساعات الشهرية عن   ساعة  95ان ل يزيد اج 

 ريال  25ان ل يقل سعر الساعة عن 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

  إضافة عامل مرن من خلال البحث عنه بأجد الطرق التالية:
 
  بعد إنشاء عقد، يظهر للمستخدم نموذج

  اسم العامل أو رقم الهوية 

 المهنة 

  المسمى الوظيفي 

  ود بالنظام ر موج  ديد غب  ن   عامل ج   كما يمكن تعيب 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 
 
 
 

ي   الموقع ويقوم المستخدم باختيار العامل المطلوب:  لة ف  ن   العامل سوف تظهر البيانات المسح   بعد تعيب 

 )الضغط علي بحث(البحث  -

 

ديد )ادخال  - ري(عامل ج   رقم الهوية، تاريخ الميلاد بالهح 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

 

 

  ميع تفاصيل العقد وبنوده  بعد دعوة العامل المرن تظهر لصاجب المنشأة صفحة يت م فيها عرض ج 

  يت م إرسال العقد للعامل المرن ليقوم بدوره بالقبول وتت م رجلة التوظيف 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

 

اصة به:يمكن للمستخدم الطلاع علي جالة   العقود الموثقة من خلال لوجة المستخدم الخ 

 العقود الموثقة لصالح شركة  -
 الشركات المتعاقدة عقود موثقة لصالح  -
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

 

انب  ودة بح  ي   أعلي الصفحة ثم النقر علي ايقونة التحميل الموج  ر" ف  ر من خلال النقر علي "الفواتب  يمكن للمستخدم تحميل الفواتب 

 الفاتورة المراد تحميلها 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

ي   أعلي الصفحة  " ف  ن  ن   من خلال النقر علي "العاملب   يمكن للمستخدم عرض العاملب 
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 92000265اتصل بنا: 

support@mrn.sa 

ي   أعلي يسار الصفحة  " ف   يمكن لصاجب العمل تعديل بيانات الملف الشخصي   بالنقر علي "الملف الشخصي 

 

ة البيانات كاملة ثم النقر علي "تأكيد"  يت م تعبئ 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

www.hrsd.gov.sa 


